Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej karty rowerowej,
swiadectwa szkolnego i pobierania optat za te czynsa
w Szkole Podstawowej im. Powstecow Styczniowych w Baranowie

Podstawa prawnd

Rozporzdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z divbmarca 2005 roku w sprawie
zasad wydawania oraz wzor@wiadectw, dyplomow patwowych i innych drukéw szkolnych,
sposobu dokonywania ich sprostewavydawania duplikatow, a ta& zasad legalizacji
dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego az@groraz zasad odptathd za
wykonywanie tych czynsw (Dz. U. Nr 58/2005 poz. 504 z p6zn. zm. )

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie bkarej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635)

.| Zasady wydawaniaiglikatow legitymaciji szkolne;.

1. W przypadku utratgryginatu legitymacji szkolnepdzice ucznia magwystpic¢
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydatiplikatu legitymacji szkolne;j
z podaniem przyczyny ubiegania si duplikat.Zatgcznik nr 1do pobrania
w Sekretariacie lub na stronie internetowe;.

2. Do wniosku naley dolaczy¢ podpisane aktualne zgje legitymacyjne (nazwisko i irgi data
urodzenia) oraz dowdd optaty skarbowe;.

3. Za wydanie duplikatu legitymaciji szkolnej poliet; optat w wysokdci rownej kwocie
optaty skarbowej od pwiadczenia wtasn@cznasci podpisutj. 9 zt.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

Il Zasady wydawaniduplikatow karty rowerowe;.

1. W przypadku utratgryginatu karty rowerowejodzice ucznia magwystapi¢ do dyrektora
szkoty z pisemnym wnioskiem (podaniem) o wydaniplitatu karty rowerowej z podaniem

przyczyny ubiegania sio duplikat.
2. Do wniosku naley dolaczy¢ podpisane aktualne zdje (nazwisko i img, data urodzenia).
3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiskaoptaty.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.



. Zasady wydawania duplikatowswiadectw szkolnych.

1. W przypadku utratgryginatuswiadectwarodzice ucznia lub petnoletni absolwentiao
wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydahiglikatuswiadectwa
z podaniem przyczyny ubiegania si duplikat oraz okideniem:

- rodzajuswiadectwa (ukaczenia szkoty / klasy),
- roku ukaiczenia szkoty / klasy.
Zatqcznik nr 2do pobrania w Sekretariacie lub na stronie intiennej

2. Do wniosku naley dolaczy¢ dowod optaty skarbowe;j.

3. Za wydanie duplikatéwiadectwa szkolnego pobiera siptat w wysokaci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumenju26 zi.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dniz&é przedi@ony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezima do wystawienia duplikatu znajduje i Szkole.

5. Duplikat wystawia sina druku obowazujacym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z téeia oryginatuswiadectwa.

6. Duplikat zawiera:

- wyraz ,Duplikat” — na pierwszej stronie u gory,

. dane zgodne z dokumentapedagogiczi

- pod tekstem nazwiska i imiona osob, ktore orygpudpisaty lub stwierdzenie ich
nieczytelngci,

. dak wystawienia duplikatu,

- podpis dyrektora szkoty,

. piecz¢ urzedowa.

7. Jeeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu naiezalbo nie jest ona wystarcazg do
wystawienia duplikatu, wydajeestawiadczenie stwierdzage,ze wystawienie duplikatu nie
jest maliwe.

8. W tym przypadku odtworzenie oryginghiadectwa mege nasipi¢ ha podstawie ogbnych
przepisow, w drodze pagtowania gdowego.

9. Duplikat mae zosté odebrany osobcie przez osabzainteresowanlub przez inne osoby
posiadajce pisemne upowaienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu wtagoonym
podpisem lub wysytany jest pod wskazany we wnicsties.

10. Duplikat ma moc oryginatu i me by wystawiony ponownie.



V. Powyzsze optaty naléy wnosi na konto.

NBS w Putawach o/Baranéw
74 8736 0006 2004 0081 7086 0001

Wprowadzono zaggdzeniem dyrektor&lr 2/09/10z dnia 10 lutego 2010 r.



Zatagcznik Nr 1

(miejscowa¢, data)

(imig i nazwisko rodzicéw/ prawnych opiekunéw)

(adres zamieszkania)

Do Dyrektora
Szkoty Podstawowej

im. Powstacow Styczniowych

w Baranowie

Zwracam st z praésba 0 wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla majeg
SYNA/COTKI ..o e 3 PP

728 010 1o Lo 11 P

(czytelny podpis rodzicow/ prawnych opiekunow)

Adnotacje Szkoty:



Zatacznik nr 2

(nazwisko i img)

(adres zamieszkania, telefon)

(miejscowd¢, data)

Do Dyrektora
Szkoty Podstawowej

im. Powstacow Styczniowych

w Baranowie

Zwracam st z préba 0 wydanie duplikKat$wiadeCtWar.............cccveieiiiiiiiiieciece e
(ukonczenia szkoty, promocyjnego z klasy)

VYo =T a LT oI o 7 =4SPPSR
(nazwa szkoty)

................................................ Wo o iiirieeeee e e e e e s snninnneneee e e s e ssssnnnnnnneeeeesesneennees Woaniinniennn TOKU
(miejscowdc)

Ww. swiadectwo zostato Wystawione dla ... ieeeeeeeeeee s

(nazwisko i img)

.............................................. (0] g0 | o1 = USRS £.° JURRPRRPRRSSRRPN (o] (U

W ettt e e nennne WOJEWOAZIWO ...t i iiiiie e e e e

Do szkoty ucgszczatam/em w latach od ...............cooo v, (0 [0 TP

OryginatSWIAdECWA UIEGE ........eeiiii e ettt tee et ee ettt e et e s e nnae e e e e eeeeeeeeeeeeeeeeeees
(pod& okoliczndci zniszczenia, zagubienia)

...... DT PP PP

2.
Zafaczniki:

Adnotacje Szkoty:

(podpis)



